“双随机、一公开”执法检查材料
（人社局）

1.企业营业执照副本复印件
2.法人身份证明书
3.法人身份证复印件
4.授权委托书和被委托人身份证复印件（法人本人来不需要委托书只需法人身份证明书即可）
5.职工花名册（应当包括劳动者姓名、性别、公民身份号码、户籍地址及现住址、联系方式、用工形式、用工起始时间、劳动合同期限等内容）
6.近1个月的考勤记录
7.近1个月工资明细表
8.近1个月社保缴纳情况
[bookmark: _GoBack]以上材料均需加盖公章
以上材料准备如有疑问可联系：022-25605489  林老师。

