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1 注册 

企业端链接：http://zhrs.rsj.tjbh.gov.cn/ 

 

在登录页面点击【注册企业用户】，打开注册页面。企业需要填写注册信息，社

会统一信用代码，公司名称，注册区域，经办人，经办人手机号和手机验证码，并同

意《用户注册协议》即可进行注册。 

注： 

1、 经办人的手机号是企业端登录的账号，需要发送短信到经办人手机号，收

到验证码才能正确登录。 

2、 点击【政策包下载】可以查看政策信息。 
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2 登录 

在以下页面登录账号处输入注册时的社会统一信用代码，或者经办人的手机号，

点击【发送验证码】，系统会自动发送验证码到经办人的手机，在验证码处输入手机

收到的验证码，点击【登录】即可。 
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首页显示了储备人才学历占比情况、人才申请数量统计情况，以及人社局发布的

关于滨海新区吸引储备人才的相关通知。企业还能看到申请审批的情况。

 

3 填写企业信息 

点击左侧“企业基本信息”，完善企业的所有信息，点击【保存并提交审核企业

信息】，企业信息被提交到审批端。 
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以下是扫描二维码的手机端页面： 

 

 

只有企业信息通过审核，才能填写申请表。 
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若企业信息未通过审核。系统提示如图：

 

被退回的申请，按照审批意见和标注修改信息后可再次提交。 
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若审批结果是：“审核不予通过”，则企业端查看企业信息如下： 

 

企业可根据审批意见以及头部红色的提示信息，参考储备人才相关指南去核对是

否有申请的资格，确认后可重新提交申请。 

审批端审核通过之后企业信息处会展示如下信息，提示可以提交员工信息了。就

可以进行下一步填写申请表的操作了。 

 

 

4 填写申请表 

点击【填写申请表】，填写申请人的信息，手机扫描右上角二维码同样可以填写

申请人信息。 
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以下是扫二维码生成的个人信息的手机页面： 

 

申请人信息主要包含以下三部分信息。 
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其中需要注意的是社保信息。 

落户滨海新区日期要在“2017 年 1 月 12 日”之后。 

劳动合同期限要在 3 年以上。 

第一次申请：劳动合同起始时间、落户时间、社保起始时间三者最晚的时间限制往

后缴纳 3 个月社保后才能填报。 

第二次申请：劳动合同起始时间、落户时间、社保起始时间三者最晚的时间限制往

后缴纳 15 个月社保后才能填报。 

第三次申请：劳动合同起始时间、落户时间、社保起始时间三者最晚的时间限制往

后缴纳 27 个月社保后才能填报。 

 

 

补贴期限是自动计算，补贴起始时间可以修改，但是这个时间必须在计算的补贴

起始时间之后，计算得到的补贴起始时间已经是最早的享受补贴的时间。 
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信息录入之后点击【保存员工信息】。跳转到提交申请表页面。 

可多次填写申请表，提交多个申请人信息。 

5 提交申请表 

 

在提交申请表页面，勾选要提交的申请人，点击【提交申请表】，可将人员提交

到审批端进行审核。 

若审批端正在审核中，则员工信息不能修改。 

若审批端，审核结果是“初审退回”，则需要根据审批意见进行修改后，再次提

交。 
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6 人员管理 

在人员管理页面，若员工已离职，会被审批端标注为“已离职”，该人员不再具

有获得补贴的资格。 

 

人员列表中，点击【修改】之后，进入详情页，可对退回的申请人信息进行修改。 
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修改被标注的带红框的数据，点击【保存员工信息】，再次提交员工信息，进行

审核。 

 

点击【删除】按钮可以删除员工数据。 

7 生成批次汇总表 

若人员信息初审通过，在生成批次汇总表里此人的操作处，点击【下载申请表】，

下载之后打印出纸质材料。提交到窗口办理。若该人员在初审通过 30 天内未提交纸质

件，系统将自动退回申请人的信息，企业需要重新提交审核该人员信息。 
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人员列表中此条数据的状态为“复审通过”，则办理完成。企业可以在这里点击

【再次申请】，进行下一次申请。 
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8 系统通知 

 

点击【详情】之后，查看通知内容。 

 

查看完之后关闭侧拉窗口。 
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在列表中，这条信息的阅读状态就由未读变成已读，可以看到阅读日期信息。 

 


