广播电视节目制作经营许可证——到期换证
办事指南

	事项名称
	广播电视节目、电视剧制作及广播电视视频点播业务许可证（乙种）核发

	子项名称
	广播电视节目制作经营许可证核发

	类型项
	到期换证

	负责部门
	东疆企业服务和审批局

	法律依据
	《广播电视节目制作经营管理规定》

	
申请条件
	1. 具有独立法人资格，有符合国家法律、法规规定的机构名称、组织机构和章程；
2. 有适应业务范围需要的广播电视及相关专业人员和工作场所；
3. 在申请之日前 3 年，其法定代表人无违法违规记录或机构无被吊销过《广播电视节目制作经营许可证》的记录；
4. 在境内设立的外商独资企业或中外合资、合作企业不得申请《广播电视节目制作经营许可证》；
5. 法律、行政法规规定的其他条件。

	
受理范围
	
东疆范围内

	审批权限
	区级终审

	四办类型
	√马上办
	 √就近办
	√一次办
	√网上办

	办理程序
	提交申请材料→接件→受理→初审→审核→批准→办结→制证→送达

	申请材料
	序号
	材料名称
	材料准备要点

	
	1
	申请书
	载明公司基本情况、许可证编号及有效期、申请事由为到期换证，法定代表人签字加盖公章，见附件1。

	
	2
	承诺书
	承诺书需法定代表人签字并加盖公章，见附件2。

	
	3
	委托书及委托人身份证复印件
	委托书需法定代表人签字并加盖公章，委托人身份证复印件加盖公章，见附件3。

	
	4
	营业执照复印件
	提供营业执照副本复印件加盖公章。

	
	5
	《广播电视节目制作经营许可证》原件
	在有效期内。过期的，需在申请书内写明未在有效期内换证的缘由。

	
	6
	网上年报审核合格的截图
	广播电视节目制作经营单位每年按要求需要在国家广电总局“政务服 务平台”完成年报，审核合格后将页面截图打印出来，并加盖公章。

	特殊环节
	无

	承诺时限
	承诺办理时限 5 个工作日，法定办结时限 20 个工作日

	办理地点
	天津东疆保税港区亚洲路4611号联检服务中心B座1楼21号窗口

	咨询电话
	022-25604082




附件1
申请书

天津东疆保税港区企业服务和审批局：
我公司                          （统一社会信用代码：             ），广播电视节目制作经营许可证书编号为                       ，因公司广播电视节目制作经营许可证即将到期，现申请换证。
特此申请



申请人
（法定代表人签字\盖公章）：
                     日期： 年  月  日














附件2
申办行政许可项目承诺书

天津东疆保税港区企业服务和审批局：
本单位（人）于   年   月   日向贵部门申请办理广播电视节目制作经营许可证换证事项的行政许可，并按照规定要求递交了相关申请材料。现就有关事宜承诺如下：
1、本单位（人）已认真学习了相关法律法规规章和规范性文件，了解了该项行政许可的有关要求，对有关规定的内容已经知晓和全面理解，承诺自身能够满足办理该事项的条件、标准和技术要求。
2、本单位（人）承诺完全按照贵部门公布的申请材料要求和标准，提交了全部申请材料。
3、本单位（人）承诺所提供的申请材料实质内容均真实、合法、有效。
4、本单位（人）承诺所提供的纸质申请材料和电子申请材料内容完全一致。
5、本单位（人）承诺主动接受有关监管部门的监督和管理。
6、本单位（人）承诺在不符合上述行政许可条件或未取得行政机关的许可时，不从事相关的活动。
7、本单位（人）承诺对违反上述承诺的行为或超越行政许可范围进行活动的行为，与审批机关无关，愿意承担相应的法律责任。因违反有关法律法规及承诺，被撤销行政审批决定所造成的经济和法律后果，愿意自行承担。
8、本单位（人）承诺以上陈述真实、有效，是本单位（人）真实意思的表示。
（本承诺书一式两份，行政机关和申请人各执一份。）


                                         承诺人（签字、盖章）：        
                                         承诺时间：   年     月     日









附件3
委      托     书

委托单位：                                  法定代表人：
单位地址：                                  电话：

受委托人：                                  身份证号：
住址：                                      电话：

委托期限：       年       月       日至        年       月       日
现委托单位委托          代表委托人办理广播电视节目制作经营许可证换证事项(受委托人身份证复印件附后)，代理权限如下：
1.提交办理该项行政许可的相关材料、要件；
2.在材料接收凭证、承诺书等文书上签字；
3.领取行政许可决定书、资格证书或批文等文书。
受委托人在上述权限范围内依法所做的一切行为及签署的一切文件，委托人均予以承认。

委托单位：（签字、盖章）                               年    月    日

[bookmark: _GoBack]受委托人：（签字）                                    年    月    日

