天津市组织机构代码网上年度申报流程图
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1、 注册：注册时需如实填写机构代码、机构名称、法人代表、法人证件号。

2、 登陆：登陆时采用机构代码+密码的方式。

3、 填写申报信息：登录系统后，点击左侧导航栏中的“年度申报”功能，然后在右侧的“组织机构代码登记年度报告事项”中如实填写机构联系电话、经办人联系电话、经办人姓名、经办人身份证号、经营地址、法人手机、职工人数。
4、 提交：提交申请后，用户可以点击左侧导航栏中的“代码业务”功能来查看年度申报信息及其状态。
5、 审核：代码工作人员将在一个工作日内对自己管辖范围的年度报告申请进行后台审核。审核通过后该年度报告业务办结。未通过审核的将不予受理。
6、 打印年度报告：机构如在办理业务时需要年度报告书的，可以到所属代码办证窗口打印盖章的年度报告书。打印报告书时分两种情况：
第一种：当年做过网上年度申报业务的，工作人员可以通过系统中的“年报结果打印”功能打印年度报告书。
第二种：当年未做过网上年度申报业务的，工作人员依据年度报告书word模板打印。
7、 忘记密码：携带相关材料到所属代码办证窗口申请密码重置，窗口审核后重置密码。
8、 逾期、距作废日期30日内或已过作废日期的到所属代码办证窗口办理变更、换证、注销等业务。
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